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1 INFORMACOES GERAIS

O presente manual tem por objetivo definir as normas e procedimentos a serem
adotados pelo aluno quando da apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC). O
padrdo aqui apresentado segue as normas estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT, especificamente as NBRs 14724, 6023, 6024 e 6027.

Neste manual, serdo apresentadas diferentes modalidades de TCC tendo em vista 0s
diversos cursos e areas envolvidas. Cada modalidade privilegiara uma alternativa de
desenvolvimento do trabalho escolhido pelo aluno, conforme estabelecido nos Critérios para

Aceitacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso da Fatec-BT.



2 FORMATACAO GERAL E APRESENTACAO GRAFICA DE TODAS AS
MODALIDADES DE TCC

Para a formatacdo do TCC, siga as orienta¢6es descritas no quadro 1.

Quadro 1 — Formatacdo geral e apresentacgdo gréafica

Item Descricéo
Papel Papel branco no tamanho A4 (210 x 297 mm).
Fonte (Letra) Padréo de letra Times New Roman, tamanho 12 em todo o trabalho.

Espaco entre linhas | 1,5 linhas.

Paragrafo 1,25 cm da margem esquerda.

Margens 3,0 cm esquerda e superior.

2,0 cm direita e inferior.

Notas de rodapé Notas de rodapé devem ser separadas do texto por um trago continuo
de aproximadamente 1/3 da linha, a partir da margem esquerda, com

fonte tamanho 10.

Capa e a pagina de | Instituicéo e titulo do TCC em letras maidsculas, em negrito, em letra

rosto tamanho 12. (Ver modelo no item Apéndices)

Numeracao das | Todas as folhas, a partir da pagina de rosto, devem ser contadas
péaginas sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracdo é colocada a
partir da introducdo. A numeracdo deverd ser colocada na margem
superior, no canto direito da pagina e a 2 cm do limite superior. As
demais folhas, incluidos os elementos pos-textuais (referéncia

bibliografica e apéndice), devem ser numeradas sequencialmente




seguindo de maneira continua ao texto principal. E recomendavel que

0 TCC tenha entre 40 a 80 paginas.

Tabelas

As tabelas, que se caracterizam por apresentar dados numéricos,
devem ser numeradas com algarismos arébicos e ficar proximas da
parte do texto onde foram pela primeira vez citadas. A incluséo de
tabelas no texto obedece ao padrdo das Normas de Apresentacdo
Tabular (FUNDA(;AO INSTITUTO BRASILEIRO DE
GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 1993) que prevé:

toda tabela deverd conter titulo conciso, indicando a natureza, a
abrangéncia geogréafica e temporal de seus dados (Ex.: Mortalidade —
Brasil — 1998);

o titulo deve aparecer na parte superior centralizado, seguido de seu

namero em algarismos arabicos em fonte tamanho 12;

fontes e notas devem ser colocadas na parte inferior da tabela,

digitadas em tamanho 10;

devem possuir tragcos horizontais separando o cabecalho, sem linhas
de separacdo de dados;

podem possuir tracos verticais separando as colunas de dados, sem
fechamento lateral.

a totalizacdo dos dados pode ser colocada antes ou depois dos dados
individuais. Padronizar a apresentacdo em todo o trabalho;

as unidades de medida, se utilizadas, devem seguir o Sistema
Internacional de unidades (SI).

caso a tabela seja maior que a pagina, utilizar a expressao (cont.) no
final da primeira pagina e no inicio da segunda, alinhadas a esquerda
da tabela.

Quando as tabelas forem elaboradas pelo proprio autor do TCC, deve-
se fazer uma explicitacdo disso no texto antes do aparecimento das

mesmas.

Figuras

O titulo da figura deve vir na parte superior, centralizado, em
tamanho 12, e numerado sequencialmente com algarismos arabicos,
desde o inicio do trabalho em numero ardbico. Sdo consideradas

figuras: fotografias, esquemas, fluxogramas, graficos, mapas e




desenhos diversos. Toda figura deve ser colocada tdo proxima quanto
possivel da parte do texto onde é citada pela primeira vez. A fonte
(origem) da figura deve ser em tamanho 10, alinhada a esquerda, a

partir do inicio da figura. A referéncia da figura deve ser redigida
apenas com a primeira letra em caixa alta e a data deve vir entre
parénteses.

Quando as figuras forem elaboradas pelo préprio autor do TCC, deve-
se fazer uma explicitacdo disso no texto antes do aparecimento das

mesmas.

Quadros

Os quadros apresentam informagdes textuais agrupadas em colunas.
Diferentemente das tabelas, os quadros sdo fechados nas laterais.
Quanto as normas para formatacdo, deve-se seguir as mesmas

indicadas para as tabelas.

Equacdes e

formulas

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario,
numeradas com algarismos ardbicos entre parénteses, alinhados a
direita. Na sequéncia normal do texto, é permitido o0 uso de uma
entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices,

entre outros).

EXEMPLOS:
X+ =7 ®
(¢+y)/5=n @

Titulos e subtitulos

Os titulos serdo em letras maidsculas em fonte 12.

Os subtitulos terdo a primeira letra maidscula e as demais minusculas.
Utilizam-se dois espacos para separar os titulos e subtitulos do corpo
do trabalho.

N&o ha recuo em relacdo a margem esquerda tanto para titulo como

subtitulo.




3 MODALIDADES DE TCC

3.1 Monografia

De acordo com o projeto pedagdgico dos cursos superiores de Tecnologia em
Agronegocio, Analise e Desenvolvimento de Sistemas, Gestdo Empresarial, Informatica para
Negdcios, Logistica, Producdo Industrial e Radiologia da FATEC-BT, para a obtencdo do
titulo de Tecndlogo ¢ exigido um Trabalho de Concluséo de Curso - TCC.

A monografia, uma das modalidades do TCC, visa a sintese criativa da absorcao de
conhecimentos proporcionados pelas disciplinas — quando exigidas — do curso realizado,
contendo pelo menos uma pesquisa sobre um tema a ser selecionado e/ou um trabalho de
revisdo critica da literatura sobre o tema na area do curso.

A monografia deve ser redigida, com um tratamento objetivo e impessoal,
preferivelmente em terceira pessoa do singular, evitando-se o uso de primeira pessoa. Deve
ser adotado o Sistema Internacional de unidades (Sl), utilizando-se as abreviaturas
convencionais e mantendo-se sempre as mesmas unidades na redacdo do trabalho.

Para a redacdo de uma monografia, € necessario que se conheca e compreenda sua
estrutura. Para tanto, apresenta-se, a seguir, as varias partes que a compdem. Essas partes
estdo dispostas em trés grupos: elementos pré-textuais; elementos textuais e elementos pos-

textuais, e assim distribuidas:

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
CAPA

LOMBADA (Opcional)
PAGINA/FOLHA DE ROSTO




ERRATA (Se necessario)

OFERECIMENTO/DEDICATORIA (Opcional)
AGRADECIMENTOS

EPIGRAFE

RESUMO

LISTA DE FIGURAS (Se utilizadas)

LISTA DE TABELAS (Se utilizadas)

LISTA DE QUADROS (Se utilizados)

LISTA DE SIMBOLOS (Quando no definidas no texto)
LISTA DE ABREVIATURAS (Quando ndo definidas no texto)
SUMARIO

ELEMENTOS TEXTUAIS

1 INTRODUCAO

Contextualizacao

1.1 Objetivos

1.2 Justificativa(s)

2 REVISAO DE LITERATURA \
3 MATERIAL E METODOS

3.1 Material

3.2 Métodos > DESENVOLVIMENTO
3.3 Estudo de caso (quando houver)
4 RESULTADO(S) E DISCUSSAO
5 CONCLUSAO

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
REFERENCIAS

APENDICES (Se utilizados)
ANEXOS (Se utilizados)

INDICE (Opcional)

O Quadro 2 apresenta uma breve explicacdo sobre algumas dessas partes que

compbem uma monografia.



Quadro 2 - Partes da estrutura de uma monografia

ELEMENTO

COMENTARIO

Capa

A capa deve seguir o modelo conforme apresentado no apéndice.
Destaca-se que o titulo do trabalho deve ser claro, conciso e

suficientemente descritivo para definir o assunto nele tratado.

Pagina de rosto

Deve conter os mesmos elementos da capa, acrescentando-se as
informagdes referentes a natureza do trabalho (trabalho de conclusdo
de curso ou outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau

pretendido ou outros); nome da instituicdo a que é submetido.

Dedicatoria e
Agradecimentos

A critério do autor, pode ser incluido um breve

oferecimento/dedicatoria e agradecimentos. Obs.: A maioria das

monografias incluem esses itens.

Resumo

Deve vir no topo a palavra RESUMO com todas as letras em
maiusculo, fonte 12, centralizada. O texto resumo deve ser redigido em
um anico paragrafo, sem recuo, em fonte tamanho 12 e com espaco
entre linhas simples. Este texto deve apresentar, de forma concisa, a
esséncia da monografia, indicando a natureza do tema ou assunto
estudado, 0 objetivo da pesquisa, uma breve introducdo a metodologia
(métodos e técnicas que foram utilizados na coleta e tratamento dos
dados), os principais resultados obtidos com a conclusdo, tendo no
maximo 250 palavras. Ao final, deve-se acrescentar, em ordem
alfabética, as palavras-chave, no minimo trés e no maximo 5,

separadas por ponto em fonte tamanho 10. N&o ha numeracdo de

secdo no Resumo.

Lista de figuras,
tabelas, quadros,
simbolos,

abreviaturas

A lista deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no

texto, com cada item designado pelo seu nome especifico,
acompanhado do respectivo nimero de pagina. Recomenda-se uma
lista separada para cada um desses itens, quando os mesmos forem
utilizados no texto, salvo no caso de simbolos e abreviaturas, que

poderdo ter suas respectivas defini¢cGes no interior do proprio texto.

Sumario

No Sumaério, séo relacionadas secfes e suas subdivisdes, exatamente
como aparecem no corpo principal da monografia, indicando-se as

respectivas paginas. As partes que precedem o sumario ndo devem ser
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relacionadas, porém apéndices, anexos e indices, sempre que
existirem, deverdo aparecer. A palavra SUMARIO deve ser impressa
no alto e no centro da pégina, com letras maidsculas e sem pontuacé&o.
Os titulos das se¢des com letra mailscula e os das subdivisdes com
letras minusculas, exceto a inicial da primeira palavra e a de nomes
préprios. Uma linha de pontos, com espaco simples, deve interligar a
Gltima palavra de cada se¢do ou subdivisdo ao nimero da pagina. Os
titulos das secBes, das subdivisdes e as divisbes destes, com suas
numeragdes, devem comecar na margem esquerda. A diferenciacdo das
secdes e subdivisdes deve ser da seguinte forma:

1 SECAO PRIMARIA (CAIXA ALTA, NEGRITO, TAM. 12)

1.1 Secdo secundaria (Caixa baixa, negrito, tamanho 12)

1.1.1 Segéo terciaria

1.1.1.1 Secdo quaternaria

1.1.1.1.1 Se¢do quinaria

Introducéo

Tem por objetivo fornecer os antecedentes que justificam o trabalho,
bem como contextualizar o assunto a ser tratado. A introducdo pode
incluir informacdes sobre a natureza e a importancia do assunto em
relacdo a outros estudos sobre o mesmo tema. Na se¢do da introducéo,
deverdo constar o(s) objetivo(s), a justificativa do trabalho como

subitem da introducéo.

Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. No desenvolvimento do trabalho, poderdo
ser empregadas quantas secdes o autor julgar necessario, contudo,
devera haver, no minimo, uma secao para a revisao de literatura, uma
para a metodologia e outra para a apresentacdo de resultados e
discussédo de pesquisa.

Revisao da literatura

Faz parte do desenvolvimento, podendo também ser chamado de
fundamentacdo teorica. A importancia desta secdo do trabalho esta
relacionada a necessidade de ser mostrado o que existe na literatura
pertinente, informacdes e sugestdes sobre o assunto em estudo, bem

como uma confirmagdo da utilidade da pesquisa, quer por cobrir
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lacunas existentes na literatura, quer por reforcar trabalhos ja
realizados e que necessitem confirmacdo e continuacdo. As citacfes
seguirdo as normas da NBR 10520 da ABNT, e devem ser
apresentadas das mais antigas para as atuais, desde que ndo prejudique
o raciocinio do autor do TCC.

Metodologia (ou estudo de caso)

O trabalho deve apresentar uma descricdo detalhada da metodologia
utilizada (material e métodos empregados para o desenvolvimento da
pesquisa), que permita compreender e interpretar os resultados, bem
como a reproducdo do estudo ou a utilizacdo do método por outros
pesquisadores. Deve-se incluir apenas as informacgdes pertinentes a
pesquisa, evitando-se aquelas desnecessarias.

Resultados e Discussao

Esta sec@o deve apresentar os dados resultantes da aplicacdo técnica da
pesquisa (questionarios, entrevistas, formularios etc.). Grande parte das
pesquisas precisa de tratamento estatistico dos dados coletados e
geralmente s@o utilizadas ilustracOes (tabelas, graficos, quadros etc.)
para apresentacdo desses dados. Na discussdo, 0 autor interpreta,
justifica e discute todos os dados apresentados, podendo compara-los
ou confronta-los com conclusdes de outros autores indicadas na se¢do
“Revisao de Literatura”. Neste topico, pode-se até sugerir propostas

para novas pesquisas no futuro.

Conclusao Mesmo que, nas segdes anteriores, tenham sido apresentadas
consideracbes, esta secdo ndo pode ser omitida. O autor deve
apresentar suas conclusbes e descobertas de forma logica, clara e
concisa. A conclusdo, evidentemente, deve ser baseada somente nos

fatos comprovados e ja discutidos nas se¢des anteriores.

Referéncias Esta parte deve vir apds a se¢do da conclusdo e seguir as normas deste

manual, conforme detalhado no item 5.

Apéndices Trata-se de documentos produzidos pelo préprio autor do TCC.

Anexos Refere-se a outros documentos utilizados e incorporados ao TCC, mas

que nao foram elaborados pelo proprio autor do TCC.

Obs.: A monografia no formato de Revisédo de Literatura Discutida apresenta uma

estrutura diferente no tocante aos elementos textuais. Neste caso, a apresentacdo do
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conteddo passa a ser descrito a partir dos seguintes tdpicos: Introducdo; Revisdo de

Literatura e Consideracgdes Finais, conforme Quadro 3.

Quadro 3 — Partes de uma estrutura de monografia no formato de Revisdo de Literatura

Discutida

Introducéo

A introducdo pode incluir informagGes sobre a natureza e a
importancia do assunto em relacdo a outros estudos sobre 0 mesmo
tema. Deve-se realgar, sempre que couber, o levantamento claro
das hipo6teses do trabalho, os objetivos do trabalho podem ser
colocados em subcapitulo “objetivos” ou logo apos a abordagem
introdutéria do trabalho. Deve-se observar também que oS
objetivos da monografia necessitam estar em consonancia com o
titulo do trabalho e com as conclusdes. Deve-se iniciar o trabalho
contextualizando, de forma sucinta, o tema de sua pesquisa.
Contextualizar significa abordar o tema de forma a identificar a
situacdo ou o contexto no qual o problema a seguir sera
identificado. Indica-se clara e exatamente o que se pretende fazer,
que metas deseja-se alcancar com a pesquisa. E desejavel que o0s
objetivos estejam inseridos ao final da introducdo, como item.

1.1 Objetivos

Apresentar os objetivos que deverdo ser alcancados pela proposta
de trabalho.

1.2 Justificativa(s)

A justificativa é a exposicdo da importancia da pesquisa realizada

para a area em que se insere e para a sociedade de um modo geral.

Revisao de Literatura

Esta secdo tem por finalidade mostrar o que existe na literatura
pertinente, informacbes e sugestbes sobre o assunto em estudo,
bem como uma confirmacdo da utilidade da pesquisa, quer para
cobrir lacunas existentes na literatura, quer para reforcar trabalhos
ja realizados e que necessitem confirmacdo e continuacdo. Dessa
forma, suas funcBes principais sdo demonstrar indiretamente a
necessidade ou oportunidade do estudo e auxiliar a interpretacdo

dos resultados.
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A revisdo de literatura ndo deve ser uma simples sequéncia
impessoal de resumos de outros trabalhos. Ela deve incluir também
uma contribuicdo do autor para mostrar que os trabalhos ndo foram
meramente catalogados, mas sim examinados e criticados
objetivamente. Deve-se ter como objetivo apresentar de forma
critica e ndo apenas descritiva, sob o ponto de vista do autor, o
estado da arte de um tema escolhido. Deve-se evitar citagOes
referentes a assuntos ja amplamente divulgados, rotineiros ou de
dominio publico, bem como as publicaces de natureza didatica
(apostilas, por exemplo) que reproduzam de forma resumida 0s
trabalhos originais. Nestes casos, & aconselhavel, sempre que
possivel, consultar e citar o original. Isto ndo impede que sejam
citados trabalhos didaticos quando oferecam contribuicGes

originais.

Consideracoes Finais

Mesmo que, nas secOes anteriores, tenham sido apresentadas as
conclusdes, esta secdo ndo pode ser omitida. O autor deve
apresentar suas conclusdes e descobertas de forma logica, clara e
concisa. As conclusdes, evidentemente, devem ser baseadas
somente nos fatos comprovados e ja discutidos na sec¢do anterior.
Sugerir, quando for o caso, novas pesquisas, tendo em vista a
experiéncia adquirida no desenvolvimento do trabalho e visando a
sua complementacdo, bem como a sugestdo de trabalhos futuros

em continuidade ao conteldo ja pesquisado.

3.2 Relatorio de Iniciacéo Cientifica

Outra forma de apresentacdo do TCC, segundo os Critérios para Aceitacdo de

Trabalho de Conclusdo de Curso da Fatec-BT, € o relatorio de iniciacdo cientifica. Este

devera seguir, em linhas gerais, as normas de formatacdo descritas no item 2 deste manual e

apresentar, como apresentado no Quadro 4, a seguinte estrutura:
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Quadro 4 — Partes de um relatério de iniciagdo cientifica

Capa Seguir padréo descrito no item 3.1 Monografia.
Folha de Rosto Seguir padréo descrito no item 3.1 Monografia.
Titulo Deve identificar o trabalho realizado de forma concisa e objetiva.

Sugere-se evitar titulos muito longos.

Agradecimentos

Deve constar no inicio do relatério os agradecimentos aos
respectivos 6rgaos ou instituicGes de apoio e fomento a pesquisa
que contribuiram para o desenvolvimento do trabalho. Por
exemplo: “Os autores agradecem ao CNPq pelo apoio no
desenvolvimento desta pesquisa” ou “Os autores agradecem a

Fatec-BT pelo apoio no desenvolvimento desta pesquisa”.

Resumo Seguir padrdo descrito no item 3.1 Monografia.

Sumario Seguir padrdo descrito no item 3.1 Monografia.

Introducéo Corresponde a descri¢do do estado da arte em relacdo ao assunto
pesquisado fundamentado em revisdo bibliografica consistente e
atualizada.

Método Experimental | Descricdo dos métodos, processos, equipamentos e demais

ou Metodologia

recursos necessarios para o desenvolvimento do trabalho.

Resultados Apresentacdo dos resultados obtidos pelos meios experimentais e
pesquisa, por exemplo, sob a forma de gréaficos e tabelas.

Discusséo Nesta secdo, devera ser feita a abordagem dos resultados obtidos
em relacdo ao estado da arte do assunto destacando os detalhes e
comparagdes mais relevantes, se for o caso.

Conclusao Sugere-se que sejam colocadas as principais conclusdes obtidas

com base na discussdo elaborada no item anterior.

Referéncias

Listagem com as fontes utilizadas para a elaboracao do trabalho
apresentadas em ordem alfabética conforme norma da ABNT
para citacdo de referéncias. Seguir modelo explicitado no item 5

deste manual.
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3.3 Relat6rio Completo de Estagio

De acordo com os critérios de elaboracdo de TCC da Fatec-BT, para ser aceito como
TCC, o relatério completo de estagio deverd contemplar discussbes sobre técnicas ou
processos implantados pela empresa em que realizou o estagio, com ou sem a participagdo
efetiva e direta do aluno sobre os mesmos. Neste caso, ndo se trata apenas de um documento
que contenha o relato completo e objetivo do cumprimento de estagio exigido
regimentalmente pela faculdade, mas de um relato de estdgio com caracteristicas préprias e
peculiares, contendo experiéncias vividas, relatos de programas acompanhados ou
desenvolvidos, objetivos propostos e alcancados, observacdes técnicas realizadas e melhorias
implantadas pela empresa.

Para elaboracéo do relatorio completo de estagio, deve-se obedecer aos critérios gerais
estabelecidos no item 2 deste manual e respeitar a estrutura demonstrada no Quadro 5,

sugerindo-se um minimo de quinze paginas:

Quadro 5 — Partes de um relatorio completo de estagio

Capa Seguir padréo descrito no item 3.1 Monografia.
Folha de rosto Seguir padréo descrito no item 3.1 Monografia.
Sumario Seguir padréo descrito no item 3.1 Monografia.

Dados de identificacdo | Apresentacdo de dados gerais: nome completo do estagiario;
registro académico (RA); endereco, telefone, e-mail, curso.
Nome e endereco da empresa, nimero do telefone; do setor em
que estagiou; identificacdo do supervisor local; funcdo que
ocupou; periodo de estagio (inicio, término e horas de duracdo) e

objetivo(s).

Introducéo Historico da empresa, estrutura da empresa, mercado de atuagdo
e principais produtos e/ou servi¢os, organograma da empresa,
citando objetivamente as caracteristicas da empresa: sua area de
atuacdo, o que produz, seu sistema de trabalho e seus aspectos

fisicos (localizacdo, prédios, oficinas, etc.).

Caracterizacdo da area | E o relato de todas as atividades desenvolvidas pelo estagiario na
de estagio empresa: o que fez, como fez, local, o que utilizou, tempo gasto e

demais caracteristicas do trabalho. Devem ser especificados o0s
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Atividades
desenvolvidas no

estagio

termos técnicos e as siglas. Nao deve ser cdpia de textos como:
livros, apostilas, manuais técnicos, rotinas de servicos, descri¢ao
de processos, instrucbes de testes/ajustes, instrucbes de
montagens. O aluno pode ilustrar o relatério, sendo que as figuras

devem estar na parte "anexo".

Diagnostico de
eventuais problemas e
Sugestdes ou
contribuicéo para

melhoria

Neste topico, deve-se propor sugestdes para melhoria nas areas e
ou processos da empresa ou instituicdo em que estagiou,

relacionando-as a possiveis problemas encontrados.

Conclusao

Apresenta-se o fechamento geral das ideias. Deve-se relatar a
contribuicdo do curso com o aproveitamento do estagio,
analisando criticamente. Opinar sobre sua participacdo como
estagiario e seu aproveitamento, sua capacidade profissional e

como se sente frente ao mercado de trabalho.

Referéncias (Se

utilizadas)

Englobam todas as referéncias utilizadas para a realizacdo do
trabalho, mesmo que ndo mencionadas no texto, tais como:

livros, apostilas, manuais técnicos, sites etc.

Anexos (Opcional)

Gréficos, tabelas, fotos, esquemas, formularios, desenhos etc.
servem para fundamentacdo, comprovacao e ilustracdo e devem
ser enumerados conforme citados no texto. A pagina do anexo
ndo € numerada, mas sua paginacdo € progressiva, sendo

centralizado o titulo ANEXO com letras maidsculas em negrito.

3.4 Relatorio de Praticas Profissionais em Radiologia

De acordo com o artigo os critérios de elaboracdo do TCC, o Relatério de Praticas

Profissionais em Radiologia podera ser considerado como TCC, desde que esteja de acordo

com a proposta curricular do respectivo curso. Para organizacdo da estrutura do Relatério de

Préaticas Profissionais em Radiologia, deve-se observar o exposto no Quadro 6 a seguir.
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Quadro 6 — Partes de um relatério de praticas profissionais em Radiologia

Capa

Seguir padréo descrito no item 3.1 Monografia.

Folha de rosto

Seguir padréo descrito no item 3.1 Monografia.

Sumario

Seguir padrao descrito no item 3.1 Monografia.

Introducéo

Apresentacdo do periodo de realizacdo das praticas profissionais.
Elencar os objetivos das praticas profissionais.

Caracterizacéo do local
das praticas

profissionais

E o relato de todas as atividades desenvolvidas pelo aluno no
setor do hospital: o que fez, como fez, local (instituicdo, setor do
hospital, endereco), horario de funcionamento, o que utilizou,
tempo gasto e demais caracteristicas do trabalho. Devem ser
especificados os termos técnicos e as siglas. Deve-se redigir um
breve histdérico. Além disso, deve-se descrever infraestrutura,
equipe, equipamentos e procedimentos realizados no local. O
aluno pode ilustrar o relatdrio, sendo que as figuras devem estar

na parte "anexo".

Atividades
desenvolvidas durante
0 periodo de praticas

profissionais

Neste tdpico, o aluno deve fazer um levantamento com o nimero
de exames realizados no periodo em que realizou as praticas
profissionais; apresentando uma casuistica para os diferentes

tipos de exame, utilizando tabelas, figuras ou quadros.

Procedimento técnico

Neste topico, o aluno deve escolher um procedimento que
acompanhou e discorrer, com base na literatura cientifica, sobre:

- equipamento radioldgico utilizado: funcionamento/principios
fisicos;

- indicacg0es clinicas para esse tipo de procedimento;

- protocolo utilizado;

- resultados esperados;

Consideracoes finais

Apresenta-se o fechamento geral das ideias. Deve-se relatar suas
consideracbes sobre o setor e as praticas, analisando-as
criticamente. Opinar sobre sua participacdo como estagiario e seu
aproveitamento, sua capacidade profissional e como se sente

frente ao mercado de trabalho.

Referéncias

utilizadas)

Englobam todas as referéncias utilizadas para a realizacdo do

trabalho, mesmo que ndo mencionadas no texto, tais como:
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livros, apostilas, manuais técnicos, sites etc.

Anexos (opcional) Gréficos, tabelas, fotos, esquemas, formularios, desenhos etc.
servem para fundamentacdo, comprovacao e ilustracdo e devem
ser enumerados conforme citados no texto. A pagina do anexo

ndo é numerada, mas sua paginacdo € progressiva, sendo

centralizado o titulo ANEXO com letras maidsculas em negrito.

3.5 Relato Técnico

O relato tecnico € o produto final de um estudo (pesquisa aplicada ou producéao
técnica) que descreve, de forma precisa e objetiva, a situacdo-problema no contexto
organizacional e o resultado ou a solugéo prescritiva associada.

Um relato técnico apresenta os resultados de uma intervencdo (realizada com critérios
metodoldgicos) administrativa, técnica ou gerencial numa organizacdo. E considerado
trabalho académico desde que priorize a descrigdo do aprendizado, na forma da apresentagédo
de resultados praticos. Esse aprendizado é obtido por meio de experiéncias vivenciadas junto
a organizacdes, desde que se esteja envolvido em processos passiveis de serem gerenciados
ou aperfeicoados por meio de técnicas de gestdo especificas. Deve ser escrito com base no
rigor cientifico e metodoldgico.

Para o registro e desenvolvimento do relato técnico, deve-se seguir estas orientagdes:

— Privilegiar o conhecimento prescritivo, ou seja, propor (ou prescrever) solucdes para
problemas enfrentados pelas organizacdes;

— Direcionar para a solucdo de problemas de forma prética, ainda que fundamentadas
em disciplinas aplicadas;

— Ter por missdo desenvolver conhecimento sobre o que € relevante para solucionar
problemas em seu campo de pesquisa.

Para elaboracdo do relato técnico, deve-se obedecer aos critérios gerais estabelecidos
no item 2 deste manual e respeitar a estrutura descrita no Quadro 7, sugerindo-se um minimo

de quinze péaginas:
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Quadro 7 — Partes de um relato técnico

Capa Seguir padréo descrito no item 3.1 Monografia.
Folha de Rosto Seguir padréo descrito no item 3.1 Monografia.
Titulo Deve identificar o trabalho realizado de forma concisa e objetiva.

Sugere-se evitar titulos muito longos.

Agradecimentos

Opcional.

Resumo Seguir padréo descrito no item 3.1 Monografia.
Sumario Seguir padrdo descrito no item 3.1 Monografia.
Introducéo A introducdo deve apresentar o0 contexto e/ou a situagéo-

problema do estudo. Deve ser breve e clara, explicitando do que
se trata o relato apresentado, qual intervencdo foi feita na
organizacgdo e o que sera analisado, explicitando o problema a ser
resolvido/relatado. Deve-se deixar claro ao leitor o objetivo do
relato e como foi feita a pesquisa ou como o0s autores

interpretaram as informacdes para se chegar ao relato.

Referencial Teorico

Deve ser apresentado um referencial teérico, relacionado com a
intervencdo feita na organizacdo em questdo. Este referencial
serve para enquadrar o relato do ponto de vista teorico e propiciar

comparagdes com a teoria existente.

Metodologia

Deve-se explicar detalhadamente como foi feito o relato técnico,
ou seja, se foi executado apenas com base na experiéncia
profissional e pratica do aluno/pesquisador, ou se outras
(de

necessarias para se atingir o objetivo do relato técnico. Cabe

interacBes/participacdes outros  profissionais)  foram
destacar quais habilidades profissionais foram utilizadas para a
observacdo, analise e solucdo do problema, qual o tipo de
abordagem foi utilizada (observacdo direta, participacdo direta,

etc.). Faz-se necessario deixar claro o problema a ser relatado.

Resultados Obtidos e

Analise

Deve conter: caracterizacdo da organizacdo e do problema
analisado; tipo de intervencdo e mecanismos adotados; descricdo
dos resultados obtidos; analise dos resultados pelos autores;
confronto com a teoria revisada no referencial tedrico. Quais as

contribui¢bes mais relevantes para os topicos abordados no




20

relato. Deve ser incluida sua relevancia para outros casos
similares e que tipo de ensinamento profissional esta experiéncia

relatada deve ser socializada na comunidade de profissionais.

Conclusao

Devera mostrar argumentos de que foi possivel atingir os
objetivos propostos inicialmente. Cabe aqui apresentar propostas
para empresas/projetos que encontrem situacfes semelhantes a
descrita. Os aspectos que limitaram o trabalho devem ser
mencionados. Por fim, novas ideias de relatos ou de trabalhos de

natureza técnica/profissional devem ser explicitadas.

Referéncias
utilizadas)

(Se

Listagem com as fontes utilizadas para a elaboracdo do trabalho
apresentadas em ordem alfabética conforme norma da ABNT
para citacdo de referéncias. Seguir modelo explicitado no item 5

deste manual.

Fonte: Biancolino et al., 2012.

3.6 Artigo Cientifico

O aproveitamento de artigo cientifico como TCC poderd ser pleiteado quando o

mesmo for elaborado de acordo com as normas exigidas por periédico cientifico com ISSN,

desde que atenda os Critérios para Aceitacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso.

Nesse caso, 0 aluno devera apresentar uma copia do artigo cientifico, bem como cépia

das instrucBes para autores do periodico utilizado como referéncia para elaboracdo de seu

artigo, protocolando-as no ato da matricula da disciplina correspondente ao TCC.

3.7 Livro ou Capitulo de Livro

O aproveitamento de livro ou capitulo de livro como TCC se dara quando o mesmo for

publicado com ISBN. Neste caso, o aluno devera apresentar um exemplar do livro,

observando-se os Critérios para Aceitacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso desta

instituicdo, e protocola-lo no ato da matricula da disciplina correspondente ao TCC.
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3.8 Artigo Cientifico apresentado na JORNACITEC

O aproveitamento de artigo cientifico apresentado na JORNACITEC podera ser
pleiteado para aproveitamento de TCC, quando 0 mesmo for elaborado na forma de resumo
expandido, tendo o aluno como unico autor, além do orientador, quando este for o caso, desde
que atenda os Critérios para Aceitagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso. Devera ser
seguido 0 modelo de resumo expandido proposto pela Comissdo Organizadora na respectiva
edicdo do evento.

3.9 Patente

Patente € um titulo de propriedade temporaria sobre uma invencdo ou modelo de
utilidade, outorgado pelo Estado aos inventores ou autores ou outras pessoas fisicas ou
juridicas detentoras de direitos sobre a criacdo. Veja abaixo os tipos de patentes, seus
requisitos e prazo de concessao:

Patente de Invencédo (PI): produtos ou processos que atendam aos requisitos de
atividade inventiva, novidade e aplicacdo industrial. Sua validade é de 20 anos a partir da data
do depdsito.

Modelo de Utilidade (MU): objeto de uso préatico, ou parte deste, suscetivel de
aplicacdo industrial, que apresente nova forma ou disposi¢cdo, envolvendo ato inventivo, que
resulte em melhoria funcional no seu uso ou em sua fabricacdo. Sua validade é de 15 anos a
partir da data do depdsito.

Para solicitar um registro de patente, sdo necessarios 0s seguintes documentos

- Requerimento (disponivel no site do INPI);

- Formulario 1.01 — Pedido de Patente ou Certificado de Adicao;

- Relatorio descritivo;

- Reivindicagdes;

- Desenhos (se for o caso);

- Listagem de Sequéncia Bioldgica, em meio eletrdnico (se for o caso);

- Resumo; e

- Comprovante de pagamento original da retribuicéo relativa ao depdsito.

No caso de aproveitamento de patente como TCC, observando-se os Critérios para
Aceitacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso desta instituicdo, o aluno devera apresentar 0s

requisitos necessarios e o protocolo da solicitacdo de registro de patente no INPI — Instituto
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Nacional de Propriedade Industrial, disponiveis no seguinte site:
<http://www.inpi.gov.br/index.php/patente/guia-basico>, e protocola-los no ato da matricula

da disciplina correspondente ao TCC.

3.10 Software

Para aproveitamento de software como TCC, observando-se os Critérios para
Aceitacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso desta instituicdo, o mesmo devera ser
demonstrado para uma banca definida pela coordenacéo e vir acompanhado de um manual de
utilizagcdo para o usuério.

Os conteudos exigidos, obrigatoriamente, no desenvolvimento de um software séo:

e Relatorios gerenciais (no minimo um);
e Formularios de consulta (no minimo trés);
e Tabelas (no minimo trés);
e Area administrativa (tela de login com identificacio de usuario e senha de
acesso).
Documentacéo do software exigida:

e Levantamento de requisitos;
e DER (Diagrama Entidade-Relacionamento);
e Linguagem(ns) de programacéo;
e SGBD adotado.
Como poderdo ser desenvolvidos diferentes tipos de software (comerciais, jogos,

cientificos, tratamento de imagem, etc.), deve-se atentar para especificidades de cada tipo.
Caso o software ndo apresente os contetdos exigidos, deve-se fazer uma justificativa no
projeto de TCC, a fim de solicitar autorizacdo a coordenacdo do curso para desenvolvimento
desse software.

Ao término do quinto ciclo, devera ser apresentada a primeira fase do projeto, que se
refere a documentacdo do software.

Os quesitos a serem avaliados sdo os seguintes: interface; inovacdo tecnoldgica;

aplicabilidade; ferramentas de desenvolvimento; execucdo e documentacdo do software.
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4 EXEMPLOS DE CITACOES EM TEXTO

A revisdo de literatura € um texto do autor do TCC e deve expressar raciocinio, de
modo claro, objetivo, atual, sequencial e légico. Deve trazer citacGes para mostrar ao leitor a
producdo cientifica classica e atualizada sobre a tematica abordada em sua pesquisa. Precisa
contribuir com a sistematizacdo dos conhecimentos ja existentes, acrescentando, inovando a
compreensdo humana sobre os objetos de estudo.
E desejavel que os paragrafos ndo ultrapassem 65 palavras em sua composicio.
Paragrafos longos sdo cansativos e provocam desinteresse do leitor.
O ideal é a elaboracdo de paragrafos com: impessoalidade, clareza, objetividade,
simplicidade, coeréncia, precisdo e harmonia (GIL, 2002).
Gil (2002) recomenda foco em um assunto por pardgrafo e a fluéncia entre as
reflexBes apresentadas sequencialmente:
Cada paragrafo deve referir-se a um nico assunto e iniciar-se de preferéncia com
uma frase que contenha a ideia-nlcleo do paragrafo - o tépico frasal. A essa ideia
basica associam-se pelo sentido outras ideias secundarias, mediante outras frases.
Deve-se também evitar a criacdo de um texto no qual os paragrafos sucedem-se uns

aos outros como compartimentos estanques, sem nenhuma fluéncia entre si. (GIL,
2002, p. 165)

CitacGes sdo trechos de obras de outros autores inseridos ao longo do texto que
conferem maior confiabilidade a pesquisa bibliografica, esclarecem ou complementam o que
estd sendo apresentado pelo autor, documentando sua interpretacao.

Para a sua elaboracdo, deve-se seguir a NBR 10520 da ABNT (2002) e devem ser
apresentadas das mais antigas para as atuais, desde que ndo prejudique o raciocinio do autor
do TCC.
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O sistema autor-data € um dos mais utilizados. Neste sistema, a indicacdo da fonte €
feita pelo sobrenome do autor ou entidade responsavel ou ainda pela primeira palavra do
titulo seguida de reticéncias, no caso das obras sem indicacdo de autoria ou responsabilidade;
seguido da data da publicacdo da obra e da pagina onde se encontra a frase citada ou as ideias
do autor.

4.1 CitacOes no texto

4.1.1 Autor(es) pessoal(is)

Com base na NBR 10520 e NBR 6023 da ABNT, quando faz parte de um paragrafo e se
encontra no inicio ou no meio deste, a chamada de autor(es) é feita com letras mailsculas
(iniciais) e mindsculas acompanhada do ano da obra entre parénteses. Exemplos:

a) Hernandez (1994) — chamada de um Unico autor;
b) Halevy e Kofranek (1984) — chamada de dois autores;

c) Silva, Souza e Pereira (1999) — chamada de trés autores;

d) Ohkawa et al. (1991) — chamada de mais de trés autores é feita com o nome do primeiro

autor seguido da expressao et al.;

Quando ndo fizer parte do texto, a chamada de autor(es) € colocada entre parénteses com
letras mailsculas acompanhada do ano de publicacdo da obra. Esse tipo de chamada normalmente
aparece no final de um paragrafo. Exemplos:

a) (SALOMAO, 1999) — chamada de um Gnico autor;

b) (TAIZ; ZEIGER, 2004) — chamada de dois autores entre parénteses;

c) (TAIZ; ZEIGER; SANTQOS, 2004) — chamada de trés autores entre parénteses;
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d) (SILVA et al., 1999) — chamada de mais de trés autores é feita com o primeiro autor em

letras mailsculas seguido da expresséo et al., em letras minusculas;

e) (NOGUEIRA JUNIOR, 2001) — chamada de um Gnico autor com nome composto.

Quando o(s) nome(s) do(s) responsavel(is) pela obra estiver(em) incluidos na
sentenga, indica-se a data, entre parénteses, acrescida da(s) pagina(s), se a citacdo for direta,
ou seja, trouxer uma copia.

Segundo Acevedo e Nohara (2004, p. 53), “a entrevista informal assemelha-se a uma
conversa com o entrevistado, mas com o intuito de coletar dados sobre o problema
investigado™.

Portanto, se a autoria estiver fora dos parénteses, somente as iniciais ficam em
maiusculas. Geralmente no inicio das frases ou no meio.

Ex.: Souza (2005) defende que etc. etc. etc.

Afirmam Costa, Ferrari e Martins (2006) que a Corte Superior Trabalhista consagrou o
entendimento com a Justica do Trabalho.

Na citacdo ao final das frases, quando as autorias estiverem dentro dos parénteses,
ficardo em letras maidsculas, separadas por ponto e virgula (;). Exemplos:

Texto texto texto (SOUZA, 2005).

A Corte Superior Trabalhista consagrou o entendimento com a Justica do Trabalho
(COSTA; FERRARI; MARTINS, 2006).

4.1.2 Autor entidade

Na citacdo de entidades coletivas conhecidas por siglas, deve-se citar o nome da

entidade por extenso:

Segundo a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (2002, p. 01) o objetivo da
norma de citagdo é ‘[...] especificar as caracteristicas exigiveis para a apresentagdo de

citacdes em documentos”.

O objetivo da norma de citagdo ¢ “[...] especificar as caracteristicas exigiveis para a
apresentacdo de citacdes em documentos” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2002, p. 01).
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Texto texto texto (INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA,
2003).

4.1.3 Citacao de documento sem autoria

Devem ser evitadas ao maximo devido a sua falta de credibilidade cientifica. Mas
trabalhos publicados por revistas e jornais académicos de responsabilidade dos seus conselhos
editoriais merecem consideragao.

Para obras sem autoria, usa-se a primeira palavra do titulo, seguida de reticéncias e do

ano de publicacéo da obra, entre parénteses:

Texto texto texto (ANTEPROJETO..., 1987) ou Texto texto texto (O
ANTEPROJETO..., 1987).

Conforme Marketing... (2008), o estrategista contratado para garantir a eleicdo ou
reeleicdo dos seus clientes, tem como meta garantir a boa imagem de seus clientes diante da

opinido publica.

O estrategista contratado para garantir a eleicdo ou reeleicdo dos seus clientes, tem
como meta garantir a boa imagem de seus clientes diante da opinido publica
(MARKETING..., 2008).

4.1.4 Citac0es diretas curtas

Séo as citagbes contendo copias ou transcricbes com até 3 linhas e ficam com a fonte
12 e entre aspas duplas. No caso de citagdes diretas curtas, ha obrigatoriedade de indicacéo de
namero da pagina de onde se transcreveu o trecho citado.

A metodologia classifica 0os conhecimentos em quatro tipos principais, sendo o
popular um deles. Este possui relaces interessantes com o cientifico: “O conhecimento
vulgar ou popular, as vezes denominado senso comum, nao se distingue do conhecimento
cientifico nem pela veracidade nem pela natureza do objeto conhecido” (LAKATOS;
MARCONI, 1995, p. 14).

Segundo Souza (1990, p. 27), “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagdo’ que

abrange tdo extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]”. Para a autora “a
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metodologia da pesquisa é parte fundamental na realizacdo do trabalho cientifico e contribui
imensamente para atingirmos os nossos objetivos como pesquisadores” (SOUZA, 1990, p. 34,
grifo nosso).

4.1.5 Citacoes diretas longas

Sdo as citagbes contendo cdpias ou transcricbes com mais de 3 linhas e devem
constituir um paradgrafo independente, recuado a 4 cm da margem esquerda, com letra
tamanho 10 e digitado em espago simples, sem aspas.

Exemplo:

Segundo Fonseca (2002), a pesquisa € atividade que exige sistematizacdo e trabalho
intenso daqueles que visam analisar determinada realidade:

A pesquisa € a atividade nuclear da ciéncia. Ela possibilita uma aproximacéo e um
entendimento da realidade a investigar. A pesquisa é um processo permanentemente
inacabado. Processa-se atraves de aproximacdes sucessivas da realidade,
fornecendo-nos subsidios para uma intervencgéo no real.
A pesquisa cientifica é o resultado de um inquérito ou exame minucioso, realizado
com o objetivo de resolver um problema, recorrendo a procedimentos cientificos.
Lehfeld (1991) refere a pesquisa como sendo a inquisicdo, o procedimento

sistematico e intensivo, que tem por objetivo descobrir e interpretar os fatos que
estdo inseridos em uma determinada realidade. (FONSECA, 2002, p. 20).

N&o se deve usar mais do que 8 linhas de transcricdo sem realizar um comentario.
Nas citacdes diretas longas, também € obrigatoria a indicacdo de nimero da pagina de

onde se transcreveu o trecho.

4.1.6 Citac0es indiretas ou livres

Sdo as preferiveis. Aquelas em que se reproduzem as ideias, sem transcrever as
palavras do autor. (texto baseado na obra do autor consultado ou paréfrases ou explicacdes

pessoais de um texto). Neste caso, é opcional a indicacdo do nimero da pagina da obra citada.

Exemplo:
Em estudo recente, destacou-se o carater fundamental da metodologia da pesquisa para
a realizacdo do trabalho cientifico (SOUZA, 1990).
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Segundo Lakatos e Marconi (1995), o conhecimento pode ser dividido em cientifico,
filosofico, religioso e popular. Afirmam que o conhecimento popular pode ser também
denominado de senso comum ou de conhecimento vulgar, defendem que todos estes
conhecimentos distinguem-se na sua forma de aquisicao.

Pode-se concluir que cada um tem sua utilidade e aplicacdo nos diferentes espacos da

vida social.

Ou de outra forma:

O conhecimento pode ser dividido em cientifico, filosofico, religioso e popular,
conforme Lakatos e Marconi (1995). As autoras afirmam que o conhecimento popular pode
ser também denominado de senso comum ou de conhecimento vulgar, defendem que todos
estes conhecimentos distinguem-se na sua forma de aquisicio (LAKATOS; MARCONI,
1995). Pode-se concluir, portanto, que cada um tem sua utilidade e aplicacdo nos diferentes

espacos da vida social.

4.1.7 Apud ou citado por?

Citacdo de citacdo: é a reproducdo de informacéo ou ideia citada por outro autor. E
utilizada quando o autor ndo pode consultar o documento original, feita a reproducdo da
informacao ja citada por outro autor, podendo ser uma citacdo direta ou indireta em que nao
se teve acesso ao original. Vale lembrar que esse tipo de citagdo ndo deve compor em maior
namero, ou seja, deve ser evitado ao maximo e € importante que o autor procure consultar a
fonte original do documento.

Conforme a NBR 10520 da ABNT, nas citacGes de citacdes, a obra ndo consultada é
identificada pelo sobrenome do autor, seguida de uma da expressao: apud, que significa
citado por, indicando o sobrenome do autor efetivamente consultado e a data de publicacdo da
obra e pagina. Na Fatec, usamos convencionalmente, ha alguns anos, a traducdo de apud, ou
seja, citado por.

Na lista de referéncias, deverdo aparecer somente os dados completos do documento

consultado.
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Exemplo 1:

Salomon (1980 citado por GALLIANO, 1986, p. 56) enfatiza a necessidade de o autor
“desenvolver no chamado ‘corpo’ do trabalho todo o seu poder de raciocinio, sendo
justamente este o0 momento no qual o pesquisador se transforma em expositor”.

Para o exemplo acima, na lista de referéncias deve aparecer a obra lida, ou seja, a de

Galliano.

Exemplo 2:
Segundo Aristételes (citado por BRUNI, 1983, p. 41), “cinco sdo as virtudes

intelectuais [...]”

Exemplo 3:

De acordo com Feijo (1997 citado por BELLUZZO, 2007, p. 74), “a cultura
contemporanea é cada vez mais visual, e isso fortalece todas as formas de comunicagdo que
tem base ou exploram a imagem”.

Sabe-se que a forca da imagem se eleva na sociedade atual: “A cultura contemporanea
é cada vez mais visual, e isso fortalece todas as formas de comunicacdo que tem base ou
exploram a imagem” (FEIJO, 1997 citado por BELLUZZO, 200, p. 74).

4.1.8 Citacdo de documentos digitais ou de meios eletrénicos

Para a citacdo de documentos retirados ou lidos em meios eletrénicos, as regras sdo as
mesmas: sobrenome do autor, ou entidade ou a primeira palavra do titulo e o ano. Os demais
dados eletrénicos como endereco e data de acesso devem ser indicados na lista de referéncias
ao final do trabalho, ou seja, a referéncia no final da monografia deve ser completa, conforme

NBR 6023, acrescentando-se as informacdes da localizacdo e data de acesso.

E um erro o uso de citagdes no formato:

www.endere¢co.com/artigo.pdf (2013).

E correto:
Autor (2013) ou (AUTOR, 2013).
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Em estudo recente, Souza (1990) destacou o carater fundamental da metodologia da
pesquisa para a realizacdo do trabalho cientifico.

Se 0 autor publicou mais de um trabalho em um mesmo ano e foram utilizados na
revisdo, indica-se o acréscimo de classificacdo de ordem alfabética apds o ano. (FERREIRA,
1999a), (FERREIRA, 1999b), (FERREIRA, 1999c) etc. (BRASIL, 2013a), (BRASIL, 2013b),
(BRASIL, 2013c) etc.

4.1.9 Graus de parentesco devem ser acompanhados do sobrenome dos autores citados

Segundo Sobrenome Filho (ano), etc. etc. etc.
Exemplo: Para Pereira Filho (1999), etc. etc. etc.
OU ao final da frase: (PEREIRA FILHO, 1999).

Silva Janior (1999, p. 14) afirma que: “cdpia copia copia”.

OU ao final da frase (SILVA JUNIOR, 1999, p. 14).

Segundo Santos Neto (2012, p. 34): “etc. etc. etc.”
OU ao final da frase (SANTOS NETO, 2012, p. 34).

O mesmo para as referéncias ao final do trabalho:
SOBRENOME FILHO, Prenome. Demais dados da obra...
SOBRENOME JUNIOR, Prenome. Demais dados da obra...
SOBRENOME NETO, Prenome. Demais dados da obra...
SOBRENOME SOBRINHO, Prenome. Demais dados da obra...
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5 MODELOS DE FIGURAS

Neste capitulo, sdo apresentados modelos de figura em diferentes areas.

O titulo de uma figura deve vir na parte superior, centralizado, em fonte de tamanho
12, e numerado sequencialmente com algarismos arabicos, desde o inicio do trabalho em
namero arabico. Sdo consideradas figuras: fotografias, esquemas, fluxogramas, gréaficos,
mapas e desenhos diversos. Toda figura deve ser colocada tdo proxima quanto possivel da
parte do texto onde € citada pela primeira vez. A fonte (origem) da figura deve ser em
tamanho 10, alinhada a esquerda, a partir do inicio da figura. Quando a figura for produzida
pelo proprio autor do trabalho, ndo se coloca fonte.

A seqguir, alguns exemplos de figuras em diferentes areas.

Figura 1 — Modelo de comunicacao de Moles
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Wensagem
Produgic Identificacio
= selecdo i de signos
de signos = Comuns
Aprendizagem Ativa Aprendizagem Passiva

/-"'_“\ .
o o o fre Y\ i
Repertorio do emissor epertirio do
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\\\ / /‘I/ receptor

,
-,

Repertorio comum

Universe dos signos

Fonte: Angeloni (2010).



Figura 2 — Mapa da excluséo digital

Entre
60,1 e 65%
Goias, Roraima,

Espirito Santo,
Rio Grande do Sul
¢ Mato Grosso
do Sul

§5,1¢60%
Paran4 Santa

Fonte: PLANETA SUSTENTAVEL (2008).
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Figura 3 — Funcionamento do Projeto CI
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Figura 4 — Tela de aviso para inicializacdo de configuracdo do NVDA

Bem-vindo ao NVDA -

Bem-vindo ao MVDA |

Grande parte dos comandos para controlar o MVDA requer que se pressione a tecla NVDA e outra ao mesmo tempo.
Por padrao, tanto a teda insert do tedado numérico como o insert principal pode ser usado como teda NVDA.

Viocé também pode configurar o MVDA para usar o CapsLock como teda MVDA.

Pressione MVDA+n a qualquer momento para ativar o menu do NVDA.

& partir dele vocé pode configurar o programa, obter ajuda e acessar outras funcies.

Opcdes

| Usar CapsLock coma uma teda modificadora do MVDA Mostrar esta janela ao inidar o NVDA

| ok |

Fonte: PROOGRAMAS.COM (2012).

Figura 5 — Embalagem do leite condensado Moca

Fonte: NESTLE BRASIL Ltda. (2012).
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Figura 6 — Fases do Agronegdcio
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Fonte: GUIA DA CARREIRA (2013).

Figura 7 — Evolucdo do PIB do Agronegocio Mineiro

Minas Gerais RS 118,1 bilhdes em 2011 | +1,7% em relagdo a 2010
Brasil RS$ 917,7 bilhdes em 2011  +4,4% em relagdo a 2010
Evolugdo do PIB do Agronegécio Mineiro
(R$ bilhdes)
1154 1181
102,8
98,5
92,2 Em 10 anos, o PIB do
87,9 agronegdcio mineiro
798 76,3 cresceu 73,9%
73,0
67,9

2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011

Fonte: AGRONEGOCIO EM MINAS (2013).
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Figura 8 — Modelo de Sistema ERP

Diretoria e
Acionistas

Fonte: Tiago (2013).

Figura 9 — Radiografia de torax Pa

Fonte: Baudi (2010).
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6 MODELOS DE REFERENCIAS

6.1 Regras gerais de apresentagdo

Todas as linhas de cada referéncia deverdo ser alinhadas somente a margem esquerda.

As referéncias deverdo ser digitadas, com espacamento 1,0 entre linhas e duplo entre
elas, para uma melhor visualizacéo.

O recurso tipografico (negrito, grifo, ou italico) utilizado para destacar o titulo deve
ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo documento. Recomenda-se 0 estilo
negrito.

A indicacdo da referéncia e feita pelo Gltimo sobrenome quando autor pessoal; pelo
nome por extenso quando for uma entidade autora ou pela primeira palavra do titulo em letras
mailsculas quando ndo for possivel identificar os autores (mas este tipo de fonte bibliografica
deve ser evitada ao maximo em trabalhos cientificos, como exemplo alguns textos (extraidos

da internet).

Autoria:

Autor pessoal

Autor pessoal, inicia-se a entrada pelo dltimo sobrenome, em letras maidsculas,
seguido pelo(s) prenome(s) abreviado(s) ou ndo. Emprega-se virgula entre o sobrenome(s) e
0(s) prenome(s).

Documento elaborado por até 3 autores, faz-se a referéncia de todos, separados por
ponto e virgula(;).

Documento elaborado por mais de 3 autores, indica-se apenas 0 primeiro,

acrescentando a expresséo et al.
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6.2 Monografia (livro) no todo
AUTOR(ES). Titulo da monografia: subtitulo. Edicdo. Cidade de publicacdo: Editora, ano.
namero de péginas/volumes.

FILGUEIRA, F. A. R. Novo manual de olericultura: agrotecnologia moderna na producao e
comercializacdo de hortalicas. Vigosa: Editora UFV, 2002. 402p.

GALLLI, F. (Coord.). Manual de fitopatologia: doencas das plantas cultivadas. 2. ed. S&o
Paulo: Agrondmica Ceres, 1980. v. 2, 587p.

6.3 Mais de trés autores

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o Brasil. Brasilia,
DF: IPEA, 1994. 100p.

6.4 Parte de monografia

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor(es) e/ou

titulos proprios.

AUTOR. Titulo da parte. In: AUTOR. Titulo da obra: subtitulo. Cidade de publicagéo:
Editora, ano. Paginas da parte consultada.

SILVEIRA NETO, S. Monitoramento e deciséo no controle de pragas. In. CROCOMO, W. B.
(Org.). Manejo integrado de pragas. Sdo Paulo: UNESP, 1990. p. 71-86.

SANTOS, F. R. dos. A colonizacao da terra dos Tucujus. In: . Historia do Amapa, 1°
grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. cap. 3, p. 15-24.

Autor entidade

As obras de responsabilidade de entidade (6rgdos governamentais, empresas,
associagdes, congressos, seminarios etc.) tém entrada, de modo geral, pelo seu proprio nome,
por extenso.

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagcéo e
documentacéo: citacbes em documentos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.
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SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea de
legislacdo e jurisprudéncia, S&o Paulo, v. 62, n.3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Medida proviséria n° 1.569, de 11 de dezembro de 1997. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Sec¢do 1, p.
29514.

Autoria desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo. O termo anénimo nédo
deve ser usado em substituicdo ao nome do autor desconhecido.

Exemplo:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do Livro, 1993.
64p.

6.5 Artigo/matéria de revista

AUTOR do artigo. Titulo do artigo. Titulo do Periddico por extenso, cidade de publicagéo, v.
seguido do numero do volume, n. seguido do nimero do fasciculo, p. seguido dos nimeros da
pagina inicial e final, separados entre si por hifen, més abreviado (se houver), Ano.

ASSAD, E. D. et al. Avaliacdo de métodos geoestatisticos na espacializacdo de indices
agrometeoroldgicos para definir riscos climaticos. Pesquisa Agropecuaria Brasileira,
Brasilia, DF, v. 38, n.2, p. 161-171, fev. 2003.

ARROZ irrigado. Agrianual 2004: Anuario da Agricultura Brasileira, S&o Paulo, p. 160,
2003.

6.6 On-line

AUTOR do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periddico (abreviado ou ndo), cidade de
publicacdo, v. seguido do nimero do volume, n. seguido do nimero do fasciculo, p. seguido
dos nimeros da pagina inicial e final, separados entre si por hifen, més abreviado (se houver),
Ano. Disponivel em: <endereco eletronico>. Acesso em: dia, més abreviado. Ano.

MAGALHAES SOBRINHO, P. et al. Analysis of aluminium plates under heating in electrical
and natural gas furnaces. Energy, Oxford, v. 25, p. 975-987, 2000. Disponivel em: <http://
e5500.fapesp.br/cgi-
bin/sciserv.pl?collection=journals&journal=03605442&issue=v25i0010&article=975-
aopuhieangf&form=pdf&file=file.pdf>. Acesso em: 29 jun. 2001.
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6.7 Fasciculo dedicado a um tema com autor

CARVALHO, W.A; ESPINDOLA, C.R.; PACCOLA, A.A. Levantamento de solos da
Fazenda Lageado Esta¢do Experimental “Presidente Médici”. Boletim Cientifico da
Faculdade de Ciéncias Agrondmicas UNESP, Botucatu, n. 1, 1983.

6.8 Trabalho apresentado em evento

AUTOR(ES). Titulo do trabalho apresentado. In: NOME DO EVENTO, numerag&o do
evento (se houver), ano de realizacéo, cidade de realizacdo. Titulo do documento. cidade de
publicacdo: Editora, data de publicacdo. pagina inicial-pagina final da parte referenciada.

SOUZA, L.S.; BORGES, A. L.; REZENDE, J.O. Influéncia da corregéo e do preparo do solo
sobre algumas propriedades quimicas do solo cultivado com bananeiras. In: REUNIAO
BRASILEIRA DE FERTILIDADE DO SOLO E NUTRIC;AO DE PLANTAS, 21., 1994,
Petrolina. Anais... Petrolina: EMBRAPA, CPATSA,1994. p. 3-4.

HASSELL, M. P. Insect-parasitoid interactions. In: INTERNATIONAL CONGRESS OF
ENTOMOLOGY, 21.; BRASILIAN CONGRESS OF ENTOLOGY, 18., 2000, Foz do
Iguacu. Abstracts books: plenary lectures and sessions 01 to 24. Londrina: EMBRAPA,
Centro Nacional de Pesquisa da Soja, 2000. 1 CD-ROM.

6.9 Com tema especifico

LIMA NETO, F. P.; SOUZA JUNIOR, C.L. Tamanhos de amostras para a determinacdo de
parametros genéticos em milho (Zea mays). In. CONGRESSO NACIONAL DE MILHO E
SORGO, 20., 1994, Goiania. Centro-Oeste: cinturdo do milho e sorgo no Brasil: resumos.
Goiania: Associagdo Brasileira de Milho e Sorgo, 1994. p. 28.

6.10 Tese, dissertacdo, monografia

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de depdsito. Namero de volumes ou folhas. Trabalho de
conclusdo do curso (Graduacdo em...) — Faculdade de... (ou) Instituto de..., Universidade,
Cidade da defesa, ano da defesa.

EUCLIDES, M.L. Prospeccéo de informacao em sistemas informacionais: a capacitacao
do usuario em estratégias de busca. 2000. 33f. Trabalho de Concluséo de Curso
(Especializacdo em Uso Estratégico das Tecnologias em Informacdo) - Faculdade de Filosofia
e Ciéncias, Universidade Estadual Paulista, Marilia, 2000.

MARQUES, J.P. Manejo da vegetagdo espontanea para implantacéo da cultura do milho
(Zea mays L.) em plantio direto e preparo convencional do solo. 1999. 98f. Disserta¢ao
(Mestrado em Agronomia/Energia na Agricultura) - Faculdade de Ciéncias Agronémicas,
Universidade Estadual Paulista, Botucatu, 1999.
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6.11 Lei, decreto

NOME DO PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. (Estado) ou (Cidade) se homénimos. Lei ou
Decreto n., dia, més por extenso e ano. Descricdo da Lei ou decreto. Titulo da publicacéo:
Subtitulo, Cidade de publicacéo, v., p., ano. (Série ou Cole¢do). Notas.

SAO PAULO. (Estado). Decreto n. 46.324, de 30 de novembro de 2001. Declara de utilidade
publica a entidade que especifica. Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo, Séo Paulo, v. 111,
n. 227, p. 89, 1 dez. 2001. Segdo 1.

6.12 Imagem em movimento (inclui: filme, videocassete, DVD entre outros)

TITULO completo. Direco. Producdo. Roteiro. Intérpretes. Musica (indicagdo de
responsabilidades relevantes, todos 0s nomes na ordem direta Diretor, Produtor, Realizador,
Especificagdo do suporte com detalhes, caracteristicas fisicas, duragdo em minutos, sonoro ou
mudo, legendas e gravacédo. (Série ou Colecao). Notas.

PRODUGCAO de leite a pasto: manejo do rebanho. Dire¢do de Marcos Orlando de Oliveira.
Producdo da EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA/CPT E CNPGL.
Vicosa: CPT, [1997]. 1 videocassete (44 min), VHS, son., color. (Pecuéria de corte). Modulo
.

6.13 Documentos de acesso exclusivo em meio eletronico

PREVISAO e estimativas de safras agricolas no Estado de S&o Paulo, abril de 2001, Sao
Paulo: Instituto de Economia Agricola do Estado de S&o Paulo. Disponivel
em:http://www.iea.sp.gov/estetist>.htm. Acesso em: 12 set. 2002.

6.14 Programa (software):
AUTOR. Titulo: subtitulo. Versdo. Cidade de publicacdo: Empresa, ano. Nimero de CD-
ROM (ou) Numero de DVD (ou) Namero de disquetes. Notas.

ADOBE acrobat. Version 4.0. San Jose: Adobe Systems, 1999. 1 CD-ROM. Windows 95.
Na bibliografia deve-se citar 0s autores em ordem alfabética.


http://www.iea.sp.gov/estetist%3E.htm
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FACULDADE DE TECNOLOGIA DE BOTUCATU
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RESUMO

Elaborado em um Unico paragrafo, sem recuo, em fonte tamanho 12 e com espago entre linhas
simples. Tema ou assunto e problema abordado Xyz xyz zyz Xyz xyz zyz xXyz Xyz zyz Xyz Xyz
ZyZ XYz XYZ Yz XYZ XYZ ZYZ XYZ XYZ ZYZ XYZ XYZ ZYZ XYZ XYZ ZYZ XyZ XYZ ZYZ XyZ XyZ ZyZ
XYZ XYZ ZYyZ XyZ XYZ ZyzZ XYZ XYZ ZYZ XyZ XyZ ZYyz XYz XyzZ zyz Xyz Xyz zyz. Este trabalho tem
como objetivo caracterizar problematizar analisar comparar detectar identificar demonstrar
solucionar buscar contribuir Xyz Xyz zyz Xyz Xyz Xyz XyzZ XYz ZyzZ Xyz XyZ XYz XyZ XyZ zyz
XYz Xyz Xyz Xyz Xyz zyz Xyz xyz xyz. O estudo, a simulacdo, a andlise foi realizada(o)
empregando o(s) método(s) Xyz Xyz zyz xyz Xyz xyz Xyz, na coleta de dados empregou-se as
técnicas Xyz Xyz zyz xyz xyz xyz, utilizando as ferramentas e programas Xyz Xyz zyz Xyz Xyz
Xyz e a analise dos dados foi realizada com as técnicas xyz xyz zyz xyz Xyz xyz. utilizando as
ferramentas e programas Xyz xyz zyz xyz xyz xyz. Conclui que Xyz Xyz zyz Xyz Xyz Xyz.

PALAVRAS-CHAVE: Palavra a. Palavra b. Palavra c.
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LISTA DE SIMBOLOS

1)V, : volume da amostra de madeira, em cm?®, na umidade 0%, obtido apés secagem
em estufa.

2) P : massa especifica a 0%, dada em g.cm™, obtido pela razdo entre Mg e Vo,
definidas nos itens 1 e 2.

3) V, :volume maximo da amostra de madeira, em cm®, obtido ap6s saturagdo em
agua.

4) M,, : massa da amostra de madeira, em gramas, na umidade 12% (a umidade de

12% é considerada como uma média da umidade de equilibrio anual, valida para a maioria
das regides brasileiras).

5) V,, :volume da amostra de madeira, em cm®, na umidade 12%.
6) p,, - Mmassa especifica a 12%, em gramas, obtida pela razdo entre My, e V1o.
7) M, :massadaamostra de madeira, em gramas, para uma umidade genérica u%.
8) V, : volume da amostra de madeira, em cm?®, para uma umidade genérica u%.
9) Py : massa especifica, em g/cm™, numa certa umidade u%, ou massa especifica
aparente.
10) p, : massa especifica a basica, dada em g.cm™, obtido pela razdo entre Mg e Vy,
definidas nos itens 1 e 2.
11) A, :é&readaamostra, em gramas, desenhada na folha de papel A4, obtida por:
A = Mrec 'AA4
a
MA4

12) A,, :éareadafolha A4, centimetros quadrados,
13) M,. :médiada massa do recorte, em gramas, desenhada na folha de papel A4.
14) M,, :médiada massada A4, em gramas.
15y C : comprimento do perimetro da amostra em centimetros.
16) h : espessura da amostra, em centimetros.
17) g.cm® :unidade de densidade.

18) kg.m® : unidade de densidade.

19) g.cm® :unidade de densidade.

20) PIA : posicdo ideal de amostragem.
21) HC - altura comercial, utilizado na formula para obtencdo do PIA.
22) AC : altura comercial.

23) DAP :diametro altura do peito.

24) r:raio :raio.
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1 INTRODUCAO

A introducéo pode incluir informag0es sobre a natureza e a importancia do assunto em
relacdo a outros estudos sobre 0 mesmo tema.

Deve-se realcar, sempre que couber, o levantamento claro das hipdteses do trabalho,
0s objetivos do trabalho podem ser colocados em subcapitulo “objetivos” ou logo apos a
abordagem introdutéria do trabalho. Deve-se observar tambeém que os objetivos da

monografia necessitam estar em consonancia com o titulo do trabalho e com as conclusoes.
Como desenvolver a introducgéo

Iniciar o trabalho contextualizando, de forma sucinta, o tema de sua pesquisa.
Contextualizar significa abordar o tema de forma a identificar a situacdo ou o contexto no
qual o problema a seguir sera identificado.

Indica-se clara e exatamente o que se pretende fazer, que metas deseja-se alcancar com

a pesquisa. E desejavel que os objetivos estejam inseridos ao final da introdugo, como item.

1.1 Objetivos

Listar o(s) objetivo(s) especifico(s) que deverdo ser alcancados pela execucdo da

proposta de pesquisa.

1.2 Justificativa(s)

A justificativa é a exposicdo da importancia da pesquisa realizada para a area em que

se insere e para a sociedade de um modo geral.
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2 REVISAO DE LITERATURA

Esta secdo tem por finalidade mostrar o que existe na literatura pertinente,
informacGes e sugestdes sobre 0 assunto em estudo, bem como uma confirmacéo da utilidade
da pesquisa, quer para cobrir lacunas existentes na literatura, quer para reforcar trabalhos ja
realizados e que necessitem confirmacédo e continuagdo. Dessa forma, suas fungdes principais
sdo demonstrar indiretamente a necessidade ou oportunidade do estudo e auxiliar a
interpretacédo dos resultados.

A revisdo de literatura ndo deve ser uma simples sequéncia impessoal de resumos de
outros trabalhos. Ela deve incluir também uma contribuicdo do autor para mostrar que 0s
trabalhos ndo foram meramente catalogados, mas sim examinados e criticados objetivamente.

Deve-se evitar citacfes referentes a assuntos ja amplamente divulgados, rotineiros ou
de dominio publico, bem como as publicacdes de natureza didatica (apostilas, por exemplo)
que reproduzam de forma resumida os trabalhos originais. Nestes casos, € aconselhavel,
sempre gque possivel, consultar e citar o original. I1sto ndo impede que sejam citados trabalhos

didaticos quando oferecam contribuigdes originais.
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3 MATERIAL E METODOS

O trabalho deve apresentar uma descricdo detalhada dos materiais e métodos
utilizados e que permitam compreender e interpretar os resultados, bem como a reproducdo do
estudo ou a utilizacdo do método por outros pesquisadores. Deve-se incluir apenas as
informac@es pertinentes a pesquisa, evitando-se aquelas desnecessarias. Marcas comerciais de
equipamentos e outras s6 deverdo ser incluidas quando importantes para a melhor
compreensdo e avaliacdo do trabalho.

Deve-se incluir também, quando pertinente, informacGes sobre o local da pesquisa,
populacdo estudada, amostragem, técnicas administrativas e outras, além da descricdo dos
procedimentos analiticos. A metodologia deve ser apresentada na sequéncia cronoldgica em
que o trabalho foi conduzido.

Os fundamentos teoricos do método ou da hipdtese de trabalho poderdo, quando
couber, ser incluidos nesta sec¢éo.

E desejavel também que seja informado no trabalho eventual analise estatistica.
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Tabela 1 - Demonstrativo da oferta de caixas com vasos de flores, nos anos de 1998 até 2003

no entreposto do CEASA em Campinas-SP

Meses 1998 1999 2000 2001 2002 2003
Janeiro 2.463 2.036 4.690 3.639 2.264 1.030
Fevereiro 1.443 1.779 3.589 2.444 3.165 900
Marco 2.210 2.319 4.579 2.393 908 1.724
Abril 2.477 3.467 5.015 2.717 2.682 374
Maio 2.094 6.975 8.137 8.581 4.753 2.304
Junho 1.528 1571 3.719 2.330 1.485 3.157
Julho 1.107 1.783 1.848 645 911 1.093
Agosto 954 1.645 2.828 482 1.537 1.029
Setembro 967 2.093 2.034 436 970 132
Outubro 1.987 3.094 3.767 1.647 439 370
Novembro 2.921 4.286 4.617 3.147 1.621 210
Dezembro 3.944 5.728 5.183 2.422 1.647 330
Total 24.095 36.776 50.006 30.883 22.382 12.653

Fonte: Autoria (ano).
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Figura 1 — Resultados da pesquisa dirigida aos alunos por faixa etéria

Pesquisa de mercado
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Faixa etaria

Fonte: Autoria (ano).
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4 RESULTADOS E DISCUSSAO

Na discusséo dos resultados, o autor deve:

a) estabelecer relagdes entre causas e efeitos;

b) deduzir as generalizagbes e principios basicos que tenham comprovacdo nas
observacoes;

c) esclarecer as excecdes, modificacbes e contradicbes das hipoteses, teorias e
principios diretamente relacionados com o trabalho realizado;

d) indicar as aplicacdes tedricas ou praticas dos resultados obtidos, bem como as suas
limitacdes;

e) procurar elaborar, quando possivel, uma teoria para explicar certas observacées ou
resultados obtidos;

f) correlacionar, na medida do possivel, os resultados obtidos, com trabalhos

cientificos ja publicados de outros autores, citando-0s ao longo da discussao.
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5 CONCLUSAO

Mesmo que, nas sec¢des anteriores, tenham sido apresentadas as conclusdes, esta secao
ndo pode ser omitida. O autor deve apresentar suas conclusdes e descobertas de forma logica,
clara e concisa. As conclusdes, evidentemente, devem ser baseadas somente nos fatos
comprovados e ja discutidos na secdo anterior. Sugerir, quando for o caso, novas pesquisas,
tendo em vista a experiéncia adquirida no desenvolvimento do trabalho e visando a sua
complementacdo, bem como a sugestéo de trabalhos futuros em continuidade ao conteudo ja

pesquisado.
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REFERENCIAS

Por se tratar de elemento obrigatdrio, esta parte deve vir apds as conclusdes da forma
como estd apresentado, ou seja, centralizado, sem numeragdo e em negrito no inicio da
pagina, seguindo as normas da ABNT — NBR-6023 — Informacdo e Documentacdo —
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RESUMO

O resumo deve ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusées do documento. A
ordem e a extens&o destes itens dependem do tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do
tratamento que cada item recebe no documento original. O resumo deve ser precedido da
referéncia do documento, com exce¢do do resumo inserido no proprio documento. O resumo
deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de enumeracao de
topicos. Recomenda-se 0 uso de paragrafo Unico. A primeira frase deve ser significativa,
explicando o tema principal do documento. A seguir, deve-se indicar a informagao sobre a
categoria do tratamento (memdria, estudo de caso, analise da situacdo etc.). Deve-se usar 0
verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. As palavras-chave devem figurar logo
abaixo

Palavras-chave: De trés a cinco, em ordem alfabética, separadas por ponto.
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1 INTRODUCAO

1.1 Histdrico da empresa

Comente a fundacdo e evolugcdo da empresa. Cite numa cronologia os fatos mais

marcantes ocorridos na empresa na sua evolucao.

1.2 Estrutura da empresa

1.3 Mercado de atuacédo e principais produtos e/ou servigos

1.4 Organograma da empresa onde estagiou
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2 CARACTERIZACAO DA AREA DE ESTAGIO

Descreva a funcionalidade da area em seus detalhes com as respectivas atividades que

a area desenvolve.

2.1 Atividades desenvolvidas no estagio

Descreva todas as atividades desenvolvidas no seu estagio em detalhes, citando os
processos de que participou, que equipamentos utilizou, qual a finalidade da sua atividade,
estd conciliada com outras areas, onde, porque, qual a periodicidade. Faca um fluxograma da
sua atividade, indicando se existem graficos, planilhas, fichas de controle, etc. Descreva as
principais tecnologias empregadas no processo empresarial: maguinas e equipamentos,
softwares, hardwares, redes, comunicacfes, etc. Seja claro no texto, para que ndo surja

nenhuma duvida sobre as atividades desenvolvidas.
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3 DIAGNOSTICO DE EVENTUAIS PROBLEMAS E SUGESTAO OU
CONTRIBUICAO PARA MELHORIAS

Dentre as atividades desenvolvidas durante o estdgio, relacione problemas
encontrados, com as respectivas indicacdes e sugestdo de melhorias em beneficio da
organizacgdo; indicando individualmente cada problema com a sua respectiva sugestdo de
melhoria. Neste topico, deve-se propor sugestfes para melhoria nas areas e ou processos da

empresa ou instituicdo em que estagiou.
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4 CONCLUSAO

Apresenta-se o fechamento geral das ideias. Deve-se relatar suas considerac¢des sobre a
empresa e 0 estagio, analisando-os criticamente. Opinar sobre sua participacdo como
estagiario e seu aproveitamento, sua capacidade profissional e como se sente frente ao

mercado de trabalho.
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1 INTRODUCAO

Apresentacdo do periodo de realizacdo das praticas profissionais.

Elencar os objetivos das praticas profissionais.
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2 CARACTERIZACAO DAS PRATICAS PROFISSIONAIS

E o relato de todas as atividades desenvolvidas pelo aluno no setor do hospital: o que
fez, como fez, local (instituicdo, setor do hospital, endereco), horario de funcionamento, o que
utilizou, tempo gasto e demais caracteristicas do trabalho. Devem ser especificados os termos
técnicos e as siglas. Deve-se redigir um breve historico. Além disso, deve-se descrever
infraestrutura, equipe, equipamentos e procedimentos realizados no local. O aluno pode

ilustrar o relatdrio, sendo que as figuras devem estar na parte "anexo".
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3 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS DURANTE O PERIODO DE PRATICAS
PROFISSIONAIS

Neste topico, o aluno deve fazer um levantamento com o numero de exames realizados
no periodo em que realizou as praticas profissionais; apresentando uma casuistica para 0s
diferentes tipos de exame, utilizando tabelas, figuras ou quadros.

Procedimento técnico Neste topico, o aluno deve escolher um procedimento que
acompanhou e discorrer, com base na literatura cientifica, sobre:

- equipamento radioldgico utilizado: funcionamento/principios fisicos;

- indicac0es clinicas para esse tipo de procedimento;

- protocolo utilizado;

- resultados esperados.



82

4 PROCEDIMENTO TECNICO

Escolha um procedimento que vocé acompanhou e discorra, com base na literatura
cientifica, sobre:
- equipamento radioldgico utilizado: funcionamento/principios fisicos;
- indicac0es clinicas para este tipo de procedimento;
- protocolo utilizado;

- resultados esperados.
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5 CONSIDERACOES FINAIS

Apresenta-se o fechamento geral das ideias. Deve-se relatar suas consideracdes sobre
0 setor e as praticas, analisando-as criticamente. Opinar sobre sua participagdo como
estagiario e seu aproveitamento, sua capacidade profissional e como se sente frente ao

mercado de trabalho.
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REFERENCIAS (Se utilizadas)

Englobam todas as referéncias utilizadas para a realizagdo do trabalho, mesmo que ndo

mencionadas no texto, tais como: livros, apostilas, manuais técnicos, sites etc.
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ANEXOS (Opcional)

Graficos, tabelas, fotos, esquemas, formularios, desenhos etc. servem para
fundamentacdo, comprovacgao e ilustragdo e devem ser enumerados conforme citados no
texto. A péagina do anexo ndo é numerada, mas sua paginacdo € progressiva, sendo

centralizado o titulo ANEXO com letras maiusculas em negrito.



Apéndice E - Modelo de relato técnico
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AGRADECIMENTOS (Opcional)
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RESUMO

O resumo deve ressaltar o objetivo, o referencial tedrico, a metodologia, o0s resultados e as
conclusdes do documento. A ordem e a extensdo destes itens dependem do tipo de resumo
(informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento original. O
resumo deve ser precedido da referéncia do documento, com exce¢do do resumo inserido no
proprio documento. O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas,
afirmativas e ndo de enumeracdo de tdpicos. Recomenda-se o uso de paragrafo Unico. A
primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento. A seguir,
deve-se indicar a informacéo sobre a categoria do tratamento. Deve-se usar 0 verbo na voz
ativa e na terceira pessoa do singular. As palavras-chave devem figurar logo abaixo.

Palavras-chave: De trés a cinco, em ordem alfabética, separadas por ponto.
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1 INTRODUCAO

A introducédo deve apresentar o contexto e/ou a situacdo-problema do estudo. Deve ser
breve e clara, explicitando o objetivo do relato apresentado, qual o problema e qual a

intervencdo realizada. Convém mostrar a sequéncia de sec¢des do relato.
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2 REFERENCIAL TEORICO

Deve ser apresentado um referencial teorico relacionado com a intervencdo feita na
organizagdo em questdo. Este referencial serve para enquadrar o relato do ponto de vista

tedrico e propiciar comparagdes com a teoria existente.



3 METODOLOGIA

Deve-se explicar como foi feita a intervengdo e/ou proposicédo de intervencéo.
Citar se outras interacOes/participacdes (de outros profissionais) foram necessarias
para se atingir o objetivo do trabalho. Cabe destacar quais foram as habilidades
profissionais utilizadas para a observacéo, analise e solu¢do do problema, qual o tipo
de abordagem foi utilizada (observacéo direta, participacdo direta). O método deve

levar em conta informacg6es primarias e secundarias que precisam ser qualificadas.
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4 RESULTADOS OBTIDOS E ANALISE

4. 1 Contexto da organizacao

Caracterizar o setor e a organizagao.

4.2 Diagnéstico da situacdo-problema e/ou a intervengao proposta

Descrever a intervencdo e/ou o diagnostico realizado.

4.3 Resultados obtidos e analise
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5 CONCLUSAO

Explicitar as contribui¢es ou implicacbes gerenciais, tecnologicas e/ou sociais do

trabalho.
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REFERENCIAS (Se utilizadas)
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Apéndice F — Modelo de manual de utilizagdo de software ou site
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