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CAPITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - Este conjunto de disposi¢cdes normatiza as atividades relativas ao
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), sendo este exigéncia do Projeto
Pedagdgico para conclusdo de cada curso de graduacdo em tecnologia da

Faculdade de Tecnologia de Botucatu (Fatec-BT).

Artigo 2° - O TCC constitui-se em uma atividade académica de sistematizacdo do
conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a profissdo ou curso de
graduacéo, desenvolvida mediante controle, orientacdo e avaliacdo docente, cuja
exigéncia, conforme o estabelecido na proposta do Projeto Pedagogico dos Cursos
de Tecnologia da Fatec-BT, € um requisito essencial e obrigatério para a obtencéo
do grau de Tecnélogo, conforme a Deliberacdo CEETEPS 12 de 14/12/2009.

Artigo 3° - Os temas de TCC deverédo estar relacionados com os assuntos de cada
curso, suas areas afins, ou com areas relacionadas as suas aplicacfes. As areas de
pesquisa e sugestdo de temas serdo definidas pelos professores orientadores e
alunos orientados e deverdo ser devidamente aprovados pela coordenacdo do

respectivo Curso.

Artigo 4° - O TCC pode ser apresentado como resultado de analises de casos,
analise de desempenho, desenvolvimento de instrumentos, desenvolvimento e/ou
implantacdo de sistemas, equipamentos, processos, memorial descritivo de
prototipos, plano de negdcio, entre outros, de acordo com a natureza e os fins do

Curso.

Artigo 5° - Além da forma monografica, outras modalidades de TCC — tais como:
Relatorio Completo de Estagio Obrigatorio; Relatério de Iniciagdo Cientifica; Artigo

Cientifico (que atenda as normas exigidas por periodico cientifico com ISSN), desde
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qgue o aluno seja o Unico autor, além do orientador, quando este for o caso; Livro ou
Capitulo de Livro (publicado e com ISBN), desde que o aluno seja o Unico autor,
além do orientador, quando este for o caso; Artigo Cientifico apresentado na
JORNACITEC (na forma de resumo expandido), desde que o aluno seja o Unico
autor, além do orientador e/ou coorientador, quando este for o caso; Patente; Relato
Técnico; Relatorio de Praticas Profissionais em Radiologia e Desenvolvimento de
um Software ou Site (com o respectivo manual do usuario) — poderao ser aceitas,
desde que atendidas as disposicdes e condicOes estabelecidas nesta proposta.

8 1° O TCC devera ser elaborado de forma individual.

8§ 2° O TCC devera ser apresentado nas formas escrita e oral; estar de acordo com a
proposta curricular de cada curso; estar inserido nas linhas tematicas oferecidas

e/ou conforme anuéncia do professor orientador e do coordenador de curso.

Artigo 6° — O TCC seguira os padrées determinados pelo Manual de Normatizacéo
de TCC da Fatec-BT.

Artigo 7° — A estrutura do TCC, quando apresentado de forma monografica,
compreende: pré-texto, texto e pos-texto e deve atender as exigéncias das
metodologias propostas: Pesquisa Experimental ou Pesquisa Organizacional,
podendo o professor-orientador optar por uma delas; e, ainda, Revisdo de Literatura
Discutida, opcdo metodologica exclusiva para 0s cursos de Agronegocio e
Radiologia.

8 1°A Pesquisa Experimental é aquela em que o TCC assume as caracteristicas
de um relatdrio de pesquisa para atender aos levantamentos amostrais;

§ 2° A Pesquisa Organizacional constitui a estrutura de trabalhos que resultam de
estudo de caso, analise de desempenho, desenvolvimento de instrumentos,
desenvolvimento de sistemas, ferramentas tecnoldgicas, equipamentos, processos,

memorial descritivo de prototipos entre outros.
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8 3° A Reviséao de Literatura Discutida tem por finalidade mostrar o que existe na
literatura pertinente, informacdes e sugestdes sobre o assunto em estudo, bem
como se trata de uma confirmacdo da utilidade da pesquisa, quer para cobrir
lacunas existentes na literatura, quer para reforcar trabalhos ja realizados e que
necessitem confirmacdo e continuacdo; desse modo, suas principais fungbes séo
demonstrar indiretamente a necessidade ou oportunidade do estudo e auxiliar a
interpretagéo dos resultados.

Artigo 8° - Quando na modalidade de Relatério Completo de Estagio Obrigatorio, o
TCC devera estar de acordo com a proposta curricular do respectivo curso,
conforme o Estagio Curricular efetuado pelo aluno nas areas de estagio oferecidas e
com a anuéncia de uma banca examinadora definida pela coordenacdo do
respectivo curso. Neste caso, ndo se trata apenas de um documento que contenha o
relato completo e objetivo do cumprimento de estagio exigido regimentalmente pela
faculdade, mas de um relato de estagio com caracteristicas proprias e peculiares,
contendo experiéncias vividas, relatos de programas acompanhados ou
desenvolvidos, objetivos propostos e alcancados, observacdes técnicas realizadas e
melhorias implantadas pela empresa. Esta modalidade também podera ser utilizada

em caso de Estagio por Equivaléncia.

Artigo 9° - O Relatério de Pesquisa de Iniciacdo Cientifica podera ser considerado
como TCC, desde que esteja de acordo com a proposta curricular do respectivo

Curso.

Artigo 10 — O Artigo Cientifico podera ser considerado como TCC desde que seja

aprovado pela banca examinadora e atenda as normas exigidas pela revista ou
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periddico com ISSN a que foi ou sera submetido, por isso o aluno devera anexar ao
trabalho as instrugbes para autores da revista utilizada como referéncia para a
elaboracdo do artigo. Devera estar de acordo com a proposta curricular do
respectivo curso. O artigo cientifico, na modalidade de Revisdo de Literatura
Discutida, € opcdo metodoldgica exclusiva para os cursos de Agronegdlcio e

Radiologia.

Artigo 11 — O Capitulo de Livro e/ou Livro podera ser considerado como TCC.
Desse modo, devera ser encaminhado, com a referéncia bibliografica completa em
gue consta sua publicacdo ou aceite de publicacdo, assim como uma copia ou
exemplar da publicacdo, ao orientador e, em seguida, ao coordenador do curso, de

acordo com a proposta curricular do respectivo curso.

Artigo 12 — O Artigo Cientifico apresentado na JORNACITEC, na forma de resumo
expandido, podera ser considerado como TCC desde que seja aprovado pela banca
examinadora da comunicacao oral da JORNACITEC, atendendo as normas exigidas
pela Comissao Cientifica e Organizadora do evento a que foi submetido. Devera

estar de acordo com a proposta curricular do respectivo curso.

Artigo 13 - O Relato Técnico podera ser considerado como TCC, desde que esteja

de acordo com a proposta curricular do respectivo curso.
Artigo 14 — O Relatério de Praticas Profissionais em Radiologia podera ser

considerado como TCC, desde que esteja de acordo com a proposta curricular do

respectivo Curso.

CAPITULO Il - DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA DO TCC
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Artigo 15 - Cada curso da Fatec-BT, de acordo com seu Projeto Pedagdgico,
devera desenvolver o TCC conforme definido nos Artigos 4°, 5° e 6° sendo para
tanto, obedecidas as devidas especificidades.

CAPITULO IIl - DA ORIENTACAO

Artigo 16 - A orientacdo do TCC é entendida como processo de acompanhamento
técnico, didatico e pedagdgico e sera de responsabilidade de docentes que
ministrem aula para os cursos da Fatec-BT:

§ 1° O numero maximo de orientados por docente devera obedecer ao limite
estabelecido pela coordenacao do curso.

§ 2° O académico podera ter um coorientador quando se fizer necessario, desde que
seja docente de instituicdo de ensino superior e previamente aprovado pelo

coordenador de curso da Fatec-BT.

Artigo 17 - Cabe ao orientador do TCC:

l. Estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto com o orientado;

II.  Informar ao orientado sobre normas, procedimentos e critérios de avaliacao;

lll. Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as
suas fases;

IV. Determinar a estrutura e apresentacéo do TCC,;

V. Fazer os registros necessarios ao acompanhamento das orientacées;

VI. Avaliar o TCC para encaminhamento a coordenacédo do respectivo curso;

VII. Fazer parte da banca examinadora do trabalho orientado, preencher a ata de
apresentacdo do TCC e anotar as sugestfes dadas pela banca examinadora;

VIIIl. Fazer a mediacdo entre o orientado e a banca examinadora,

IX. Receber, depois da apresentacgéo, os trabalhos dos orientados e conferir se as

sugestdes dadas pela banca examinadora foram ou ndo atendidas.
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Artigo 18 — A responsabilidade pela elaboracdo do TCC é integralmente do aluno, o

gue ndo exime o professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das

normas definidas, as atribuicdes decorrentes da sua atividade de orientagéo.

Artigo 19 - Caso estabelecido pela coordenacéo do curso, o professor da disciplina

(quando houver) responsavel pelo TCC devera cumprir plantdo de atendimento aos

alunos.

CAPITULO IV — DO ORIENTADO

Artigo 20 - Cabe ao orientado:

l.
Il.
[I.
V.

VI.

VII.

VIII.

Definir a tematica do TCC,;

Informar-se sobre as normas e regulamento do TCC;

Cumprir as normas e o regulamento do TCC;

Cumprir o plano e o cronograma do TCC estabelecidos em conjunto com o seu
orientador;

Frequentar as reunides convocadas pelo coordenador de curso ou pelo seu
orientador e/ou coorientador (se houver) nos horéarios pré-estabelecidos.

Manter contatos com o professor orientador, para discussédo e aprimoramento
de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas.

Cumprir os prazos estabelecidos e divulgados pela Direcédo da Faculdade e/ou
coordenacao do curso para entrega de projetos, relatorios parciais e TCC.
Elaborar a versao final de seu TCC atendendo ao que dispbe a presente
norma,;

Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentacédo e/ou defesa
da verséo final de seu TCC, conforme a sistematica de apresentacées definida

pelo coordenador de seu curso;
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X. Protocolar a Secretaria das coordenagBes dos cursos, na data estabelecida
pelo calendario oficial da Fatec-BT, a versédo final de seu TCC, na forma e
guantidade definidas no Manual de Orientag&o do TCC.

CAPITULO V - DA APRESENTACAO ESCRITA

Artigo 21 - Quando da apresentacédo escrita dos Trabalhos de Conclusdo de Curso,
além do Projeto Pedagdgico de cada curso, dependendo da relevancia do trabalho
desenvolvido, da inovacdo tecnolégica alcancada e da especificidade da
implantagdo envolvida, deverdo ser observados os critérios:

|. Para Monografia: observar o modelo constante do Manual de Normatizacdo de
Trabalho de Conclusédo de Curso da Fatec-BT.

Il. Para Relatério Completo de Estagio Obrigatorio: observar o modelo constante do
Manual de Normatizacao de Trabalho de Conclusdo de Curso da Fatec-BT.

[ll. Para Relatério de Iniciacdo Cientifica: observar o modelo constante do Manual de
Normatizacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso da Fatec-BT.

IV. Para Relatério de Praticas Profissionais em Radiologia: observar o modelo
constante do Manual de Normatizacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso da
Fatec-BT.

IV. Para Artigo Cientifico: apresentacdo do artigo e de coOpia das instrucbes para
autores do peridédico com ISSN, utilizado como referéncia para elaboracdo do
trabalho.

V. Para Capitulo de Livro e/ou Livro: apresentacdo de copia ou exemplar e
referéncia completa de publicacdo ou aceite de publicacao.

VI. Para Artigo Cientifico apresentado na JORNACITEC (na forma de resumo
expandido): observar o modelo constante do Manual de Normatizacdo de Trabalho
de Concluséo de Curso da Fatec-BT.

VII. Para Patente: apresentacao de protocolo de solicitagcdo de registro de patente,

ou O registro de patente, acompanhado de documentagdo para solicitacdo de
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patente, observando-se o modelo constante do Manual de Normatizacdo de
Trabalho de Conclusédo de Curso da Fatec-BT.

VIII. Para Relato Técnico: observar o modelo constante do Manual de Normatizacéo
de Trabalho de Concluséo de Curso da Fatec-BT.

IX. Para Desenvolvimento de Software ou Site: apresentacdo de copia do Manual e
da Andlise do Software, observando-se o conteddo minimo obrigatério constante do
Manual de Normatizacédo de Trabalho de Conclusdo de Curso da Fatec-BT, sendo
exigida a demonstracdo do software ou site desenvolvido.

Paragrafo Unico - Outras formas de TCC ndo especificadas nos itens anteriores
deverdo atender aos requisitos constantes do Manual de Normatizacao de Trabalho
de Concluséo de Curso da Fatec-BT, sendo que os critérios de apresentacédo serao

definidos pelas coordenacdes dos cursos.

CAPITULO VI - DA AVALIACAO

Artigo 22 - A avaliagcdo do TCC compreende:

l. Controle da frequéncia e aproveitamento da(s) disciplina(s) especifica(s) para
redacdo do TCC, através das notas aferidas pelo docente por ela responsavel,
guando a(s) disciplina(s) fiz(erem) parte da grade curricular do curso;

[I. Controle de frequéncia as orientacdes realizadas pelo professor orientador,
devendo ser entregue a coordenacao do respectivo curso na Ultima semana de
cada més;

lll.  Avaliacdo, pelo professor orientador, quanto ao desenvolvimento do trabalho
académico, encaminhando-o, se considerado em condi¢cdes, para a sua
apresentacao a coordenacédo do curso.

IV. Avaliacéo final pela banca examinadora.
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Artigo 23 — A aprovacao do discente estara condicionada a entrega da versao final
de seu TCC.

§ 1° O académico aprovado terd um prazo estipulado pelo coordenador do curso, de
acordo com o calendério escolar, para entregar e protocolar a versdo definitiva de
seu Trabalho de Conclusdo de Curso a Secretaria das Coordenacdes;

8§ 2° A versdo definitiva do TCC deverd atender as solicitacbes de alteracdes
(quando houver) sugeridas pela banca examinadora, dentro dos padrdes
estabelecidos pelo Manual de Normatizacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso da
Fatec-BT.

Artigo 24 - Quando o curso oferecer disciplina especifica para o desenvolvimento do
TCC, a aprovacédo do aluno estara condicionada as notas aferidas pelo professor
responsavel pela disciplina, a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)
das aulas previstas, a entrega do TCC e de sua apresentacdo, quando aplicaveis.

§ 1° - De acordo com o projeto pedagogico de cada curso, o aluno que cursar a
disciplina e obtiver nota maior ou igual a 6,0 na disciplina e 75% de frequéncia, ficara
dispensado de cursar novamente a disciplina, devendo apenas elaborar, entregar e
apresentar o TCC.

§ 2° - Quando o curso nao oferecer disciplina especifica para o desenvolvimento do
TCC, a conclusédo do curso estara condicionada a entrega e apresentacdo oral do
TCC pelo aluno e a sua aprovacao pelo orientador e coordenador do respectivo

Curso.

Artigo 25 - O TCC sera apresentado para a banca examinadora que fara a
avaliacdo do trabalho escrito bem como de sua apresentacdo oral e, quando
necessario, procedera a argui¢ao do aluno.

§ 1° SO podera participar da apresentacao, o aluno que obtiver aprovagéo preliminar

do trabalho, pelo respectivo orientador e pela coordenacao de curso.
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§ 2° A avaliagcdo sera feita numericamente em escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), em
ficha especifica, como resultado de consenso da banca examinadora.

§ 3° Os critérios para a Avaliacdo Escrita e Avaliacdo Oral estdo definidos neste
Regimento.

CAPITULO VIl - DOS CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC

Artigo 26 - A avaliagdo da Apresentagcdo Oral do TCC, na modalidade de
Monografia, obedecera aos quesitos e respectivas pontuacdes assim definidos:

l. Apresentacao/Postura do Aluno (1,0)

[I.  Encerramento Dentro do Tempo Previsto (20 a 30 min) (1,0)

lll.  Adequacédo da Apresentacdo em Relacdo aos Objetivos Propostos (1,0)

V. Dominio do Assunto (3,0)

V. Desenvolvimento do Tema em Sequéncia Logica e Continuidade Natural (2,0)
VI. Adequacédo do Vocabulario Utilizado (1,0)

VII. Preparacdo Adequada dos Recursos Audiovisuais para Apresentacéo (1,0)

Artigo 27 — Para a avaliacdo da Apresentacdo Oral ou Arguicdo do TCC, nas
modalidades de Artigo Cientifico/Livro, Relatério Completo de Estagio Obrigatorio,
Relatério Completo de Iniciacdo Cientifica, Relatorio de Praticas Profissionais em
Radiologia, Artigo Cientifico apresentado na JORNACITEC, Manual de
Desenvolvimento de Software ou Site, Patente, Relato Técnico, a banca
examinadora atribuira nota até 10 (dez) pontos e, nestes casos, 0S critérios de

pontuacao e analise serdo definidos pela propria banca.
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Artigo 28 - A avaliagdo do Trabalho Escrito em casos de Monografia, Relatério
Completo de Estagio Obrigatorio, Relatério de Iniciagdo Cientifica, Artigo Cientifico
submetido em periddicos com ISSN, Livro ou Capitulo de Livro, publicado com ISBN,
Artigo Cientifico apresentado na JORNACITEC e Relato Técnico, obedecera aos
seguintes quesitos (quando utilizados) e respectivas pontuacdes:

l. Bibliografia (1,0)

[I.  Introducéo e Esclarecimento dos Objetivos (2,0)

lll. Desenvolvimento Logico Utilizado (1,0)

IV. Linguagem Técnica Utilizada (1,0)

V. Conteudo Cientifico/Tecnologico (3,0)

VI. Conclusbes (2,0)

Artigo 29 — A avaliacdo de Patentes obedecera aos seguintes quesitos e
respectivas pontuacgoes:

l. Bibliografia (1,0)

Il. Relevancia e inovacéo (2,0)

[ll. Aplicabilidade (2,0)

IV. Nivel de Multidisciplinaridade (2,0)

V. Conclusoes (1,5)

VI. Introducdo em esclarecimentos e objetivos (1,5)

Artigo 30 — A avaliacdo de Software ou Site obedecera aos seguintes quesitos e
respectivas pontuacoes:

l. Interface (2,0)

Il. Inovacao Tecnoldgica (1,0)

lll. Aplicabilidade (1,5)

IV. Ferramentas de Desenvolvimento (2,0)

V. Execucéo (1,5)

VI. Documentac¢ao do software (2,0)
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Artigo 31 - Quando o curso oferecer disciplina especifica para redacdo do TCC, a

média para aprovacao do aluno seguira a seguinte métrica:

Média Final = Média aritmética das notas: atribuida pelo professor da disciplina e

atribuidas pelos membros da banca examinadora.

Artigo 32 - Quando o curso nao oferecer disciplina especifica para aprovacéo do
TCC, a média de aprovacao do aluno obedecera a média de aprovacao da banca

examinadora:

Média Final = Média aritmética atribuida pela banca examinadora.

CAPITULO VIl - DOS CRITERIOS PARA ESCOLHA DE BANCA EXAMINADORA
DO TCC

Artigo 33 - A composicdo de bancas examinadoras dos TCCs obedecera aos

seguintes critérios:

l. O coordenador de curso fara a designacéo de seus elementos;

II.  Obrigatoriamente, o docente orientador do TCC devera compor a banca, sendo
ele designado como presidente da mesma;

lll. Poderdo fazer parte da banca examinadora, além do docente orientador,
docentes da faculdade, o coorientador, preferencialmente atuando em areas
afins, indicados pelo orientador e/ou designados pelo coordenador;

IV. A banca examinadora podera ainda ser composta por docente convidado,

mediante autoriza¢do do coordenador;
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V. O presidente da banca examinadora devera preencher a ata de apresentacéo
do Projeto de Graduacdo com as mudancas sugeridas, colhendo também as
assinaturas dos outros participantes da banca;

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 34 - O aluno podera solicitar aproveitamento do TCC, entre as atividades
previstas nos artigos 4° e 5° deste regulamento, desde que iniciadas a partir do
qguarto ciclo, devendo cursar obrigatoriamente a disciplina (quando houver) em
gualquer dos cursos.

Paragrafo Unico — Em casos especiais, 0o aluno que desejar, podera, a partir do
guarto ciclo, protocolar na Secretaria da Coordenacdo da Fatec-BT o pedido de
orientacdo se ja tiver realizado trabalho cientifico-tecnologico em conformidade com

as exigéncias contidas nas Disposi¢cdes Preliminares desse regimento.
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